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Guía rápida del portal para padres de MyClubHub 

Visite este si�o web: htps://bgcnorthernplains.my.site.com/V2/s/login-home 

A lo largo de este proceso, es posible que vea más opciones de las que está acostumbrado durante el 
registro. Esto se debe a que servimos a 4 ubicaciones: Brookings, Moody County, Yankton y Vermillion. 

 

 EMPIEZA POR CREAR UNA CUENTA 
 Este albergará toda tu información para que puedas actualizarla siempre que sea necesario. 

 

 

 

 

 

 

 

 A con�nuación, 
complete SU información, 
no la del niño. 

 

 Si no �ene un 
empleador o un teléfono del 
trabajo, puede indicar 
"Ninguno". 
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 Después de hacer clic en enviar, recibirá un 
correo electrónico. Siga el enlace del correo 
electrónico para establecer una contraseña. 
 
 
 En este punto, debería estar en la página de 
inicio de su cuenta del portal para padres. Debe decir 
DETALLES DE LA CUENTA FAMILIAR en la parte 
superior. Aquí es donde agregará a sus hijos a su 
hogar, se registrará para membresías y programas, y 
actualizará su información cuando sea necesario. 

 
 Para agregar a su hijo/a a su cuenta, 

haga clic en "Agregar miembro del 
hogar" en el lado izquierdo de la 
página. 
 

 A con�nuación, podrá introducir a cada 
niño como contacto en su hogar. 

Cambia tu contraseña 

Cambiar contraseña 

Introduzca una nueva contraseña. 
Asegúrate de incluir al menos: 

1. 8 caracteres 
2. 1 carta 
3. 1 número 

 *Nueva contraseña 

*Confirmar nueva contraseña 
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IMPORTANTE: Primero debe registrarse para obtener una membresía anual Y Completa 
esa transacción antes de inscribirse en cualquier programa o ac�vidad específica. 

Por ejemplo, si �ene un hijo de 4 años en el programa preescolar de Brookings, primero debe registrarse como 
miembro de Brookings ECE ($0) antes de inscribirse en sus programas preescolares específicos de pago. Si está 
registrando a un adolescente, es posible que solo necesite registrarse para la membresía anual de $ 25. 

SELECCIONA TU MEMBRESÍA 
 Haga clic en el botón que dice "Buscar membresías" en la página de inicio de su cuenta 
 Elige tu ubicación 

 

 Selecciona tu 
membresía 
 

 Si no ves la 
categoría de 
membresía que 
estás buscando, 
vuelve a 
verificar la 
ubicación 
seleccionada. 
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 Seleccione un contacto para registrarse o agregue un miembro del hogar si su contacto aún no aparece 
en la lista 

o Puede seleccionar más de un niño si califica para esa membresía 
o Haga clic en PRÓXIMO 

 Llene las preguntas de membresía para CADA niño 
o Esto nos brinda información importante para mantener en el archivo, como contactos de 

emergencia, información sobre alergias, etc. 
o Haga clic en PRÓXIMO 
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 Dependiendo de lo que se haya registrado, debe haber uno o más contratos/renuncias para firmar. 
o ¡Es importante revisar el manual si no lo has hecho antes! Con�ene  información valiosa. 
o Después de firmar haga clic en TERMINAR 

 Esto te llevará a una página de resumen. 
o Revise las selecciones en su carrito y verifique que haya elegido la ubicación y el período de 

�empo correctos. 
o En este punto, �ene la opción de: 

 "Volver a navegar" para agregar más membresías 
 O “Terminar” para completar la transacción 

o Recuerde que deberá completar su transacción de membresía antes de inscribirse en sus 
programas específicos. Esta página de resumen NO es su página de finalización. 
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 Si hay un saldo adeudado por su membresía, haga clic en REALIZAR PAGO y se le llevará a una pantalla de 
pago. 

 Una vez que esto esté completo O si no debe nada por su membresía, obtendrá la página de pago 
completo. 

 Desde aquí puedes volver a tu cuenta para registrarte en los programas. 

 

 

Importante: Tu transacción no estará completa hasta que llegues a esta página que dice 
PAGO ÍNTEGRO en la parte superior y tengas la opción de enviarte un recibo. 

 

 

 

 

 

TOTAL A PAGAR AHORA ACCIÓN 
REQUERIDA VENCIMIENTO AHORA - PREDETERMINADO 

Esta sección �ene los montos que se pagan hoy por su compra. El botón Realizar pago le permi�rá ingresar su información de 
pago o puede seleccionar entre cualquier cuenta almacenada ac�va que esté disponible para su hogar. 

Sawyer Hupf – Programa matu�no de primavera de Brookings Elementary 2024 – Club de Niños y Niñas de Brookings 

Total del saldo: 

Configurar el pago 

Realizar el pago 
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SELECCIONE UN PROGRAMA 
 Los programas se pueden encontrar a través de una pestaña en la parte superior de la página o un botón 

en la página de inicio de su cuenta 
 Limite su búsqueda seleccionando su ubicación 

 Puedes filtrar por edad, grado y otros en el lado izquierdo 
 Es posible que no haya una opción disponible en todas las 
categorías enumeradas, dependiendo de la ubicación elegida 
 
 Si estuvieras inscribiendo a un niño de 4 años en el programa de 
Educación Infan�l Temprana de Brookings, por ejemplo, harías clic 
en la categoría: Educación Infan�l 
o A con�nuación, puedo ampliar mis opciones con el botón de la 
derecha y elegir en qué programas inscribirme. 
o Seleccione "inscribirse" y elija qué niños desea 
 agregar a ese programa. 
o A par�r de este punto, los pasos deberían ser similares  

a los que vio al registrarse para obtener una membresía. 
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CUMPLIMENTACIÓN DE FORMULARIOS 
 La úl�ma sección que hay que mirar después de la inscripción es la de los FORMULARIOS 
 Estos se pueden encontrar a través de una pestaña en la parte superior de la página o navegando a la 

mitad inferior de su página de inicio 

 Sus "Formularios que requieren acción" dependerán de ciertas preguntas respondidas a lo largo del 
registro. 

 Una vez que complete sus formularios, pasarán a "Formularios en revisión" para nuestro personal 

 

 

*Si calificas para la Asistencia para el Cuidado de Niños, comunícate con el Club después de 
registrarte.* 
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